
 

               
 
 

B e r g i s c h e  U n i v e r s i t ä t  W u p p e r t a l
               

 
An das 
Dezernat 4/ Abteilung 4.1 
-im Hause- 
 
Reisekostenstelle 
Campus Freudenberg, Gebäude FM 114/115 
 
 
 

A u s l a g e n e r s a t z  a n  P e r s o n e n  o h n e  A r b e i t s v e r t r a g  
 
Die Ausschlussfrist zu Beantragung einer Reisekostenstellenvergütung beträgt 6 Monate. Diese Frist beginnt 
am Tag nach dem Reiseende. 
 
 
Antragstellerin/Antragsteller:     Bankverbindung: 
Name, Vorname:      Kontoinhaber: 
Straße, Hausnummer:      Kontonummer: 
PLZ, Ort:       Bankinstitut: 
Tel.:        BLZ: 
E-Mail: 
 
 

Ich habe eine Abschlagszahlung in Höhe von        € erhalten. 
 
 

Ich versichere pflichtgemäß die Richtigkeit meiner Angaben. Die aufgeführten Auslagen sind mir tatsächlich 
entstanden. 
 
 
 
 
 
………………………………………… 
(Datum/ Unterschrift Antragsteller/in) 
 
 
Stellungnahme des Projektleiters: 
Fachbereich: 
Die Reise wurde im Rahmen der Mitarbeit im Forschungsprojekt Nr.   durchgeführt. 
Kapitel: 
Titel: 
Untertitel: 
HH-Kostenstelle: 
Kostenstelle: 
Kostenart: 
 
 
Sachlich richtig 
 
 
 
 
 
………………………………………… 
(Datum/ Unterschrift Projektleiter) 
 
 

Informationen zur Abrechnung von Dienstreisen finden Sie auf unserer Intranetseite 
http://www.uni-wuppertal.de/universitaet/verwaltung/dez4/Reisekosten/ 
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Ziel (Ort/ Land) und Zweck der Reise: 
 
Reiseverlauf Datum Uhrzeit (Ortszeit)
1.  Abfahrt Wohnort/Dienststelle       
2.  Zeitpunkt Grenzübertritt bzw. Landung am Zielort       bei 
3.  Ankunft am Geschäftsort       bei 
4.  Beginn des Dienstgeschäftes       
5.  Ende des Dienstgeschäftes       
6.  Ggfs. Antritt Weiterreise(anderer Ort/anderes Land)       
7. Ggfs. Ankunft neuer Geschäftsort       
8. Ggfs. Beginn des Dienstgeschäftes       
9. Ggfs. Ende des Dienstgeschäftes       
10. Antritt der Rückreise       
11. Zeitpunkt Grenzübertritt bzw. erste Landung BRD       bei 
12. Ankunft Wohnort/Dienststelle       
 
Fahrtkosten Hinfahrt Rückfahrt Gesamt 
Bahnfahrt inkl. Zuschläge       €       €       €

öffentl. Nahverkehr       €       €       €

Flug (Touristenklasse)       €       €       €

Mietwagen       €       €       €

Taxi       €       €       €
Sonstige Fahrkosten       €       €       €

Begründung Taxibenutzung:       
 
Wegstreckenentschädigung Hinfahrt km Rückfahrt km Gesamt km
Eigener PKW aus triftigem Grund  
§ 6 Abs. 1 LRKG (bitte begründen)                   

Eigener PKW aus persönlichem Grund 
§ 6 Abs. 2 LRKG                   
Dienstwagen    
 
Mitnahmeentschädigung Hinfahrt km Rückfahrt km Summe km
Mitreisende/r Hochschulangehörige/r: 
  

  
     

 

Dienstgepäckgewicht:      kg 
Erläuterung Gepäck:     

   

Nebenkosten 
Teilnahmegebühren       € Telefon (dienstlich)             
Parken       € Sonstiges:                     

Unterkunftskosten 
    unentgeltlich     in Teilnahmegebühren enthalten 

    ohne Nachweis = pauschal maximal € 30,00     keine Wahlmöglichkeit, da vom Veranstalter 
    vorgegeben 

    Hotelkosten                        €      Sonstige:       
     
    Kantinenverpflegung stand zur Verfügung 

Unentgeltliche Verpflegung  war enthalten in 
Datum von - bis Frühstück Mittagessen Abendessen 
                 -           
                 -          
                 -          

    Hotelkosten 
 
    Teilnehmergebühren 
 
    während des Fluges                   -          

Anmerkungen:       
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