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e-Portal — Benachrichtigung

Beispiel einer E-Mail-Benachrichtigung inklusive
Link zum e-Portal an Ihre externe E-Mail-Adresse
mit der Information, dass ein Antrag flr Sie
vorgesehen ist.

Sehr geehrte*r Testerin Test,

In e-Portal e-portal uni-wuppertal de liegt em Antrag fiir Sie vor. Bitte nutzen Sie 1m e-Portal zur Anmeldung die E-Mail-Adresse, an die
diese Benachrichtigung verschickt wurde. Haben Sie noch keine Zugangsdaten, so registrieren Sie sich bitte vor Threr ersten Anmeldung.

Bitte fiillen Sie alle Felder aus/beantworten alle Fragen, laden die ggf. erforderlichen Anlagen hoch und reichen dann den Antrag ein.
Dazu klicken Sie bitte, nachdem Sie die Bearbeitung beendet haben, auf das blau unterlegte Feld oben rechts __Antrag einreichen™.
Der Antrag wird nun zum Personaldezernat zur Bearbeitung geschickt.

Sollten Sie Fragen beim Ausfiillen haben, nutzen Sie bitte zunéchst die jeweiligen Hilfethemen.
Sollte die Frage dann nicht beantwortet sein, fragen Sie bitte in dem Bereich nach, in dem Sie beschéftigt werden sollen.

Vielen Dank
Ihr e-Portal der Bergischen Universitat Wuppertal

Beachten Sie bitte, dass es sich bei dieser E-Mail um eine automatisch generierte E-Mail des Systems handelt. Antworten auf diese E-Mail werden nicht
abgerufen und auch nicht weitergelertet Bei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an Thre Ansprechpariner®mnen in der Fakultat, Zentralen Emnchtung
bzw. in der Verwaltung. Fiir technische Fragen zum e-Portal steht Thnen der Support unter eportal@uni-wuppertal de zur Verfiigung.
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e-Portal — Registrierung

Eine einmalige Registrierung mit
lhrer externen E-Mail-Adresse, an
die die Benachrichtigung
verschickt wurde, ist erforderlich.
Die Registrierung mit einer eventuell
vorhandenen ,@uni-wuppertal.de*-
E-Mail-Adresse ist nicht moglich.
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Willkommen im e-Portal
Einstellungsportal der Bergischen Universitat Wuppertal

Lokale Registrierung

E-Mail:
Zur Anmeldung am Portal verwenden Sie
zukinftig diese E-Mail Adresse
Vomame: *

Name: *

Passwort:  *

Bitte geben Sie ein Passwort mit
mindestens 8 Zeichen ein, darunter
sowohl Buchstaben als auch Zahlen

Passwort Wiederholung: *

Bitte geben Sie zur Sicherheit das
eingegebene Passwort emeut ein

* Pflichtfelder

Registrieren

Weiter zur Anmeldeseite
ProUnix GmbH - e-Portal
Rev. 9a37be5-release-2.0
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e-Portal — Log-in

Ihre in der Registrierung SRR
gewahlten Zugangsdaten gelten UNIVERSITAT
auch fur eventuelle zukunftige WUPPERTAL
Beschaftigungen.

Willkommen im e-Portal
Einstellungsportal der Bergischen Universitat Wuppertal

Matrikelnummer oder externe E-Mail-Adresse

Als Hilfskraft melden Sie sich bitte mit [hrem ZIM-Account an. Sie
haben keinen ZIM-Account, klicken Sie bitte hier

Flr alle anderen Vertragsarten (inkl. Lehrauftrigen)
registrieren Sie sich bitte mit Inrer externen E-Mail-Adresse,
Uber die Sie die Benachrichtigung vom e-Porial erhalten haben.
Zur Registrierung gelangen Sie hier

Passwort

Passwort vergessen?
Support: eportal@uni-wuppertal.de
ProUnix GmbH - e-Portal
Rev. 911626f-release-2-2
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e-Portal — Mein Ziel

Bitte ,Mein Ziel: Tarifbeschaftige*r* auswahlen

Wahlen Sie |hr Ziel

Select. ..
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e-Portal — Startseite Darstellung Prozessablauf Ihr USj)rofll

El Herzlich willkommen, Tarif Antragsteller Mein Ziel- Tarifbeschaftigte™r ? Hilfe durchsuchen
Letzte Anmeldung: 24.04 2026

Startseite

Mein Ziel: Tarifbeschaftigte™r

In diesem Modus werden Angebote fir Tarifoeschaftigte dargestellt.

Wie reiche ich meinen Antrag auf einen Arbeitsvertrag ein? Antrag auf Arbeitsvertrag stellen

Herzlich Willkommen im e-Portal der Universitat Wuppertal. Hier finden Sie die Stellen, die aktuell fur Sie relevant sind

Hier haben Sie die Maglichkeit, zu der fur Sie vorgesehenen Stellenbesetzung einen Antrag zu erstellen und elektronisch beim
Personaldezernat einzureichen.

Tarifbeschaftigte/r. vom 01.06.2026 bis 31.05.2029, Fk 1 (Frisch) Test Nutzer 03, Beschaftigungsumfang: 65%

Der gesamte Einstellungsprozess lauft wie folgt ab: 2
1 Personliche Angaben erfassen An r " n
2 Antrag stellen t ag Ste e
3 Anirag einreichen
4 Antragsprufung durch das Personaldezernat
5 Arbeitsvertrag in 2-facher Ausfertigung erhalten
6 Arbeitsvertrag unterschreiben und eine Ausfertigung an das Personaldezernat schicken. Tatigkeit zum Laufende Antré’lge

vereinbarten Zeitpunkt beginnen Diese en gestellten Antrage erfordern Ihre Aufmerksamkeit
Meine personlichen Angaben . . : T
Einmalige Eingabe der personlichen Angaben

Um einen Antrag auf einen Arbeitsvertrag einreichen zu konnen, miissen alle personlichen Angaben vollstandig erfasst sein.

Erstanmeldung im e-Portal.

V Persanliche Daten Fer

¥ | puutiana =% | Sollte es sich nicht um eine
¥ LBV 1. Personlchs Daten Ferig Erstanmeldung handeln, ist
V| LBva s Ferig sicherzustellen, dass alle

urspringlichen Angaben gepruft 44 BERGISCHE

und ggf. aktualisiert werden! /LGS RE T
WUPPERTAL
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e-Portal — Personliche Angaben Der Button ,Daten Uberprufen® pruft,
ob alle erforderlichen Eingaben

Der Button ,? “ enthlt Hilfetexte. Hier getatigt wurden.
Person finden Sie nutzliche Erlauterungen und
_ Hinweise zu den jeweiligen Kategorien.
Startseite | Person

@ Persdnliche Daten @ Ausbildung LBV 1: Persénliche Daten & LBV 2: Status @ vorherige [ weitere Beschaftigungsverhaltnisse

Angaben zur Person 9 Andern

LBV-Personalnummer:

Anrede: Frau
Vorname: Test
Name: Musterperson

Der Button ,Andern“ erméglicht
Geburtsname: Ihnen die erstmalige Eintragung
oder Anderung lhrer Daten.

BERGISCHE
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e-Portal — Ausbildung

Geben S|e a”e eventue” @ Personliche Daten ©@ Ausbildung @ LBV 1: Persdnliche Daten © LBV 2: Status @ vorherige / weitere Beschaftigu
vorhandenen Ausbildungen/
Studienabschliisse ein. Ausbildung
H | nwe | Se i Ausbildungsgang: TuVMusterperson
« Sollte Ihre Hochschule nicht von: | Januer 2014 °

aufgeflhrt sein, wahlen Sie bis:  Dezember2016 @

bltte nsonSt deUtSChe Ausbi bschluss: Abschluss einer anerkannten Berufsausbildung

Hochschule® aus.

Abschlussdatum: 30122020 [ ]

» Sollte es sich um eine
Hochschule im Ausland
handeln, wahlen Sie bitte Abbrechen
,HS im Ausland® aus.

Ausbildungsbetrieb: Musterbetrieb 123

+ Sollte Ihr Studiengang nicht Hochschulabschluss ()
aufgeflhrt sein, wahlen Sie
b |tte d en |n ha |t| |Ch Geben Sie bitte lhren hochsten Hochschulabschluss an. Bei mehreren hochsten Abschlissen konnen Sie diese im

Personalbogen (Anlagen) auffihren.

ahnlichsten Studiengang.

Hochschulabschluss: Master Universitat
Hochschule: Uni Wuppertal
Datum des Abschlusses: 30.12.2025
Tarifbeschéftigte — Annahme im e-Portal Studiengang: Allgemeine und vergleichende Literatur- und Sprachwissenschaft LBJIE\IFI‘\?éiZ:"I'EAT
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e-Portal — LBV 1: Personliche Daten

& Personliche Daten & Ausbildung & LBV 1: Personliche Daten & LBV 2: Status

Angaben zu Kindern e

Haben Sie Al auf geld fiir ein oder Kind(en)?
Nein

Steuermerkmale 9

Steuer-D:

Ich habe keine Steuer-ID; [ Ja ]
Bescheini L

des Wohnsitzfinanzamts ist

beigefiigt:

Bei der vorliegenden Beschaftigung handelt es sich um mein
Hauptarbeftsverhalinis
Steuerklasse: 1
Kinderfreibetrag (in EUR):
Steuerfreibetrag (in EUR):
Kirchensteuer: keines von beiden
Kirchensteuer des Partners (falls

relevant):

Tarifbeschéftigte — Annahme im e-Portal

vorherige / weitere Beschafligungsverhalinisse

Bitte fullen Sie alle
erforderlichen Felder
durch Klicken des

Buttons ,Andern® aus.

In den Hilfetexten @
erhalten Sie nutzliche
Erlauterungen und
Hinweise zu den

einzelnen Kategorien.
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e-Portal - LBV 1: LBV Bezlige

LBV Beziige 9

Haben Sie bereits Bezige vom LBY NRW erhalten?
= @ Ja ) Mein

Wichtig: Falls es sich um einen
Folgevertrag handelt, ist unter ,LBV
Bezlge“ zwingend anzugeben, dass Sie
bereits Beziige vom LBV NRW erhalten
haben. Tragen Sie dazu lhre
Personalnummer (siehe Bezugemitteilung
oder Verwendungszweck der

Gehaltsbuchung), den Beginn lhres
Erstvertrages und die

Personalnummer des LEV: | Q701234567 Beschaftigungskategorie ein. Klicken Sie
im Anschluss auf den Button ,Speichern®.

Von: 01.04.2018 [ ]
Bis:
Aufgaben / Stellenkategorie: SHE
* Pflichtfelder

=Tl =l Abbrechen
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e-Portal — LBV 2: Status

@ Persanliche Daten & Ausbildung @ LBV 1: Personliche Daten @ LBV 2 Status & vorherige / weitere Beschafigungsverhaltnisse

1. Rentenversicherungsnummer 9

Die Rentenversicherungsnummer ist fiir die Sozialversicherung von grofier Bedeutung. Die
Rentenversicherungsnummer wird von der Deutschen Rentenversicherung (z.B. Bund, Rheinland,
Westfalen oder Knappschaft-Bahn-See) durch Ubersendung des Versicherungsnummermachweises,
ehemals Sozialversicherungsausweises mitgeteilt.

Bitte fullen Sie alle
erforderlichen Felder
durch Klicken des
Buttons ,Andern“ aus.

Haben Sie bereits eine Rentenversicherungsnummer?

Nein

2. Angaben zur Krankenversicherung 9

Ich bin ab Beginn der Beschaftigung in der gesetzlichen Krankenversicherung versichert

In den Hilfetexten @

UNIVERSITAT

Ja erhalten Sie nutzliche
Erlauterungen und
Art der Versicherung: familienversichert Hinweise zu den
Krankenkasse: AOK Rheinland / Hamburg elnzelnen Kategorlen'
Tarifbeschiftigte — Annahme im e-Portal #:=2)) BERGISCHE
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e-Portal — vorherige/weitere Beschaftigungsverhaltnisse

@ Persdnliche Daten @ Ausbildung @ LBV 1: Persdnliche Daten @ LBV Z: Status @ vorherige / weitere Beschaftigungsverhaltnisse

Vorherige / weitere Beschaftigungsverhiltnisse -ﬁmdern i i i
© Bitte geben Sie, soweit vorhanden,
Ich habe bereits weitere Beschaﬂngunuen gehabt und.l'uder iibe gleichzeitig noch eine weitere Beschaftigung a I I e VO I"h e rlg e n U n d ZU SatZI | Ch e n
aus und/oder habe seit J ginn eine oder Beschaftigungen ausgeiibt . e
i (Neben-)Beschaftigungen an.
Hinweise:
 Falls es sich um einen
St e e S Folgevertrag handelt, ist Ihr
« geben Sie an, ob Sie zusétzlich zu Ihrer Tatigkeit an der Bergischen Universitat Wuppertal ein weiteres |a ufe nd er VO rve rtrag ZWi n ge n d
Beschéftigungsverhalinis haben
+ geben Sie an, wann Sie in den letzten 12 vor Vertr inn befristet aftigt waren a nzugeben

« Bitte alle Beschaftigungen auflisten.

* Mehrere, nicht
zusammenhangende
Vorbeschaftigungen ist durch
Klicken der Schaltflache ,Position
hinzuflgen® einzutragen.

Vorherige Beschaftigungen

| + Position hinzuftigen |

Zusatzliche Beschaftigungen

| + Position hinzufigen |

Befristete Beschaftigungsverhaltnisse in den letzten 12 Monaten vor Vertragsbeginn

| + Position hinzuftigen |

N
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Nach erfolgreicher Eingabe der
e-Portal — Antrag stellen persdnlichen Daten kénnen Sie den
,Einstellungsantrag” stellen.

Herzlich willkommen, Tarif Antragsteller Mein Ziel: Tarifb eschéﬁigte L i ®
- ? Hilie durchsuchen
Letzte Anmeldung: 24.04.2026 : -‘\bmeld&n &

Startseite

Mein Ziel: Tarifbeschaftigte*r

e-Portal

In diesem Modus werden Angebote fiir Tarifbeschaftigte
dargestelit.

Antrag auf Arbeitsvertrag stellen

Hier finden Sie die Stellen, die akiuell fir Sie relevant sind

B Personiiche Angaben Wie reiche ich meinen Antrag auf einen
Arbeitsvertrag ein?

Vorgesehene MaBnahmen Herzlich Willkommen im e-Portal der Universitdt Wuppertal.

Hier haben Sie die Maglichkeit, zu der fur Sie vorgesehenen Stellenbesetzung einen

ﬁ Meine Antrage Antrag zu erstellen und elekironisch beim Personaldezernat einzureichen.
Der gesamte Einstellungsprozess Iauft wie folgt ab: - Tarifbeschéftigte/r, vom 01.06.2026 bis 31.05.2029, Fk 1 (Frisch) Test Nutzer
B Meine Vertrage ) 03, Beschaftigungsumfang: 5%
1 Personliche Angaben erfassen
© Hilfe 2 Antrag stellen e

3 Antrag einreichen
4 Antragsprifung durch das Personaldezernat
5 Arbeitsvertrag in 2-facher Ausfertigung erhalten

Tarifbeschéftigte — Annahme im e-Portal




e-Portal — Antragstyp auswahlen

Bitte wahlen Sie den entsprechenden
Antragstypen aus und im Anschluss ,Antrag
stellen®:

>

Aufstockung/zusatzlicher LA = Far die
Aufstockung der Stunden einer
bestehenden Beschaftigung

Neu = Erstmalige Beschaftigung an der
BUW

Weiterbeschaftigung = Folgeantrag fur
bereits beschaftigte Personen
Wiedereinstellung =
Weiterbeschaftigung mit mindestens
einem Tag Unterbrechung zum
Vorvertrag

Ubergang von HK zu Tarifb. =
Folgeantrag fur bislang als Hilfskraft
beschaftigte Personen

Tarifbeschéftigte — Annahme im e-Portal

Antrag stellen

Bitte wahlen Sie aus, zu welcher der relevanten Maznahmen Sie einen Antrag stellen machten

o Taritheschaftigte/r, vom 01.06.2026 bis 31.05.2029, Fk 1 (Frisch) Test Nutzer 03,
Beschafigungsumfang: 65%

Vertragstyp:

|select... ~

Awufstockung / zus. Lehrauftrag
Neu
Weiterbeschaftigung

Wiedereinstellung

Ubergang von Hilfskraft zu Tarifbeschaftigte*r




e-Portal — Ansicht Person

Alle Eingabemasken sind mit lhren
Angaben vorausgefullt.

Antrag 2026.00032

Startseite | Antrage | Antrag 2026.00032

Antrag Person Beschaftigungsverhaltnisse Anlagen Priifen / Antrag einreichen | Typ andern Sl o

1 Daten erfassen und Antrag einreichen

2 Antragsprifung und Bearbeitung durch
Personaldezernat

3 Personaldezernat erstellt Arbeitsverirag

Angaben zur Person 4 Vertrag unterschreiben und Tatigkeit beginnen

Personalnummer: MNotizen zum Antrag

Folgende Daten werden mit dem Antrag zusammen eingereicht. Bitte priifen Sie alle Daten vor dem Einreichen.

LBV-Personalnummer:

Notiz hinzufigen

Anrede: Frau
Vorname: Test -

Anderungen sind bei Bedarf moglich.
Name: Musterperson

Tarifbeschéftigte — Annahme im e-Portal
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e-Portal — Ansicht Anlagen

Bitte fUgen Sie dem Antrag alle fur Ihre
Einstellung bendtigten Anlagen per
Upload hinzu.

Eine Anderung des Antragstyps ist,

falls erforderlich, Uber ,Typ andern®
moglich.

Tarifbeschéftigte — Annahme im e-Portal

Antrag 2026.00032

Startseite | Antrage | Antrag 2026.00032
Antrag Person Beschaftigungsverhaltnisse Anlagen Priifen / Antrag einreichen | Typ andern

Anlagen zum Antrag e

Folgende Dokumente sind dem Antrag beizufagen. Einige davon sind zum Download und Ausfiillen hinterlegt,
andere missen als Kopie in Papierform beigelegt werden

Hinweis: Fir das Hochladen sind nur Dokumente im PDF-Format zugelassen.

Elekironische Pflichtanlagen zum Antrag

Identitatsnachweis

Identitatsnachweis (Kopie des Personalausweises / Reisepasses)

Lebenslauf mit Datum und Unterschrift

Nachweise Schule, Studium und/oder Ausbildung

ERGISCHE
UNIVERSITAT
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e-Portal — Antrag einreichen 1

Bitte prufen Sie alle Angaben des Antrags sorgfaltig! Durch Dricken von ,Prifen/ Antrag
einreichen®, wird lhr Antrag auf Vollstandigkeit gepruft und zur weiteren Bearbeitung an das
Personaldezernat Ubermittelt.

Herzlich willkommen, Tarif Antragsteller Mein Ziel- Tarifbes igte‘r 2 - [ ]
" ¢ Hilfe durchsuchen Abmeld
e-Portal EI Letzte Anmeldung: 29.04.2026 meeen | am

Antrag 2026.00032 &

Startseite | Antrage | Antrag 2026.00032

Antrag Person Beschaftigungsverhalinisse Anlagen Pritfen / Antrag einreichen | Typ andern Bl cipee
A Starseite

1 Daten erfassen und Antrag einreichen

BE Persénliche Angaben Antragsdaten 2 Antragsprifung und Bearbeitung durch

Personaldezernat

& vorgesehene Maknahmen 3 Personaldezernat erstellt Arbeitsvertrag

Stammdate
mmaaten 4 Vertrag unterschreiben und Tatigkeit beginnen

B Meine Antrage

Nummer: 2026.00032

Notizen zum Antrag
Y . .

B Meine vertrage Eingangsdatum:
e Hilfe Fakultdt / zentrale Fakultat 1 fir Geistes- und Kulturwissenschaften Notiz hinzufugen

Einrichtung:

Tarifbeschéftigte — Annahme im e-Portal




e-Portal — Antrag einreichen 2

Nach Bestatigung aller
Felder kann der Antrag
eingereicht werden.

Tarifbeschéftigte — Annahme im e-Portal

Antrag einreichen

Der Antrag ist vollstédndig und kann fristgerecht
eingereicht werden

Bitte bestatigen Sie die folgenden Hinweise, bevor Sie den Antrag einreichen.

O

Bitte beachten Sie, dass es sich um einen Antrag handelt. Ein Beschaftigungsverhaltnis
wird erst dann begrindet, wenn ein entsprechender Arbeitsvertrag zwischen lhnen als
einzustellendar Person und der Personalabteilung abgeschlossen ist. Bis zu diesem
Zeitpunkt dirfen keine Arbeitsleistungen erbracht oder angenommen werden.

Ich versichere die Richtigkeit der von mir gemachten Angaben, insbesondere hinsichtlich
der Staatsangehtrigkeit.

Ich verpflichte mich, Anderungen des Familienstandes, der Anschrift, der Bankverbindung
oder die Aufnahme einer Nebentatigkeit unverziiglich und unaufgefordert dem
Personaldezernat anzuzeigen.

Ich wurde davon in Kenntnis gesetzt, dass die geforderten und von mir unterschriebenen
Unterlagen benétigt werden und eine méglichst reibungslose Abwicklung der
Lohnzahlungen nur gewahrleistet werden kann, wenn die Antrage einschliellich aller
notigen Anlagen mindestens 2 Wochen vor Vertragsbeginn im Personaldezernat vorliegen.
Dass von den Verantwortungstragern innerhalb der Hochschule besondere
Beschaftigungsbeschrankungen und -verbote - insbesondere bei bestehender
Schwangerschaft - nach dem Mutterschutzgesetz zu beachten sind, habe ich zur Kenntnis
genommen. Hierzu ist die unverzigliche Anzeige Gber eine bestehende Schwangerschaft
an das Personaldezernat Abwesenheitsangelegenheiten der Hochschulverwaltung
notwendig.

Antrag einreichen Abbrechen

Y

=7
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e-Portal — Bestatigung

Sie erhalten die Bestatigung, dass
der Antrag nun im Personaldezernat
bearbeitet wird.

Sofern der Antrag von lhnen
Uberarbeitet werden muss, werden
Sie per E-Mail daruber informiert.

Ein Termin zur

Vertragsunterzeichnung wird mit
Ihnen abgestimmt.

Tarifbeschéftigte — Annahme im e-Portal

Antrag eingereicht

Antrag wurde eingereicht

Sie haben den Antrag zur Prifung an das Personaldezernat weitergeleitet. Die Prifung nimmt in
der Regel 2-4 Wochen Zeit in Anspruch.

MNach Abschluss der Antragspriifung nimmt das Personaldezernat Kontakt zu lhnen auf, um
einen Termin zur Unterzeichnung des Arbeitsvertrags zu vereinbaren.

Sofern der Antrag von lhnen Oberarbeitet werden muss, werden Sie per E-Mail dariber
informiert.

Sie haben nun die Mbglichkeit, sich unter _Anlagen® die fir den Arbeitsvertrag erforderlichen
Dokumente anzuschauen.

BERGISCHE
UNIVERSITAT
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e-Portal — Dokumente

Sobald Sie den Antrag
Ubermittelt haben, gibt es
Uber den MenUpunkt ,Meine

Antrage“ im Reiter ,Anlagen” Antrag 2026.00032

Zugriff auf weitere Anlagen _ Startseite | Antrage | Antrag 2026.00032
zum Arbeitsvertrag.

EI pietichwilk Aantlucag=tell Mein Ziel: Tarifbeschaftigte™r
Letzte Anmeldung: 29.04.2026

Antrag Person Beschaftigungsverhalinisse Anlagen
4 Stariseite
B8 Personliche Angaben Arbeitsvertrag und zugehdarige Anlagen e
&= \orgesehene MaRknahmen Hinweis: Die im Folgenden aufgefihrten Dokumente werden erst relevant, wenn der Antrag im Personaldezernat

geprift und freigegeben wurde

Vorlagen fiir Anlagen zum Arbeitsvertrag Aktionen
Belehrung (Geldbnis)

UNIVERSITAT

i eine Verirage

Erklarung
Hilfe

9 ! Personalbogen
Statuserklarung zur Prifung der Sozialversicherung und
Zusatzversorgung (LBV)
Anzeige Nebentatigkeit (falls zutreffend)

Tarifbeschiftigte — Annahme im e-Portal 7 HE S 1=
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e-Portal — Antrag zur Uberarbeitung zuriickerhalten

Sollten Ihre Angaben unvollstandig oder
fehlerhaft sein, erhalten Sie den Antrag zwecks
Uberarbeitung vom Personaldezernat zuriick.
Sie werden per E-Mail daruber benachrichtigt.

Sehr geehrte™r Marie Musterfrau,

der von Thnen eingereichte Antrag wurde vom Personaldezemat an Sie zur Uberarbeitung zuriickgesandt.
Bitte gehen Sie ins e-portal uni-wuppertal de und lesen die fiir Sie angelegte Notiz.
In dieser wird erklart, wo der Antrag iiberarbertet werden muss.

Wenn es sich um Korrelduren der persdnlichen Daten handelt, dann nehmen Sie diese bitte an der entsprechenden Stelle im Fahmen des Meniis , Persénlichen Angaben” vor. Sollte ein Dolmment
nicht oder nicht korrelt hochgeladen sein, dann kdnnen Sie dies tm Antrag (im Meniipunkt , Meine Antrige” den Antrag auswihlen) 1m Reiter  Anlagen”™ korrigieren. Nachdem Sie die Korrelduren
vorgenommen haben klicken Sie bitte auf das blan unterlegte Feld | Antrag erneut einreichen™ oben rechts. Ab dem Zeitpunkt in dem der Antrag emeut eingereicht wurde, werden alle Anderungen,
die Sie bei den personlichen Daten vorgenommen haben auch in dem Antrag sichtbar.

Wielen Dank
Ihr e-Portal der Bergischen Universitat Woppertal

Beachten Sie bitte, dass es sich bei dieser E-Mail um eine automatisch generierte E-Mail des Systems handelt. Antworten auf diese E-Mail werden nicht abgerufen und auch nicht weitergeleitet. Bei
inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an Thre Ansprechpartner*innen in der Fakultt bzw. Zentralen Emrichtung. Fiir technische Fragen zum e-Portal steht Thnen der Support unter eportal@uni-
wuppertal.de zur Verfiigung.

siges . Y=
Tarifbeschéftigte — Annahme im e-Portal Y &}? BERGISCHE
y UNIVERSITAT

"/ WUPPERTAL




e-Portal - Antrag iberarbeiten Zur Uberarbeitung Ihres Antrages melden Sie

sich bitte gemaf E-Mail im e-Portal an.

Herzlich willkommen, Tarif Antragsteller Mein Ziel- Tarifbeschaftigte*r 2 ®
e-Portal EI Letzte Anmeldung: 29.04.2026 2 ¢ Hife durchsuchen -
Mein Zial: Tarifbeschafiate’r In diesem Modus werden Angebote fur Tarifbeschaftigte
g dargestellt.
BB Personiiche Angaben Wie reiche ich meinen Antrag auf einen Arbeitsvertrag Antrag auf Arbeitsvertrag stellen
ein?

Hier finden Sie die Stellen, die aktuell fur Sie relevant sind

kb

Vorgesehene Maknahmen Herzlich Willkommen im e-Portal der Universitat Wuppertal

Hier haben Sie die Maglichkeit, zu der fur Sie vorgesehenen Stellenbesetzung einen Antrag zu
E Meine Antrage erstellen und elektronisch beim Personaldezernat einzureichen.

Der gesamte Einstellungsprozess lauft wie folgt ab: &
o - .
. Meine Vertrage

1 Personliche Angaben erfassen

@ Hire 2 Antrag stellen Antrag stellen

3 Antrag sinreichen

4 Antragsprufung durch das Personaldezernat

5 Arbeitsvertrag in 2-facher Ausfertigung erhalten Laufende Antrage

6 Arbeitsvertrag unterschreiben und eine Ausfertigung an das
Personaldezemnat schicken. Tatigkeit zum vereinbarten Zeitpunkt
beginnen

Diese von Ihnen gestellten Antrage erfordern Ihre Aufmerksamkeit

2026.00023 Wiss. Tarifbeschaftigte/r, Fk 1 - Antragsprifung (Gleichstellungsbeauftragte)

Rufen Sie Ihren Antrag und die fir Sie hinterlegte Notiz durch Klicken

Tarifbeschiftigte - Annahme| d€S entsprechenden Antrages im rechten Lesebereich auf. f;é e

WUPPERTAL




e-Portal — Antrag liberarbeiten

Anderungen der Persénlichen Angaben werden unter
dem gleichnamigen Menureiter vorgenommen. Fehlende
Anlagen werden innerhalb des Antrages hochgeladen.

? Hilfe durchsuchen

Ite | Antrége trag 2022.00018

Antrag

Anlsgen

Einstellungsprozess

Priifen / Antrag einreichen

# Startseite
1 Daten erf: und Antrag ei
@5 Persbniiche Angaben Antragsdaten 2 Antragspriifung durch Personaldezernat
3 Dienstvertrag ausdrucken
= ‘orgesehene Malinahmen ‘Wenn Sie den Antrag emeut einreichen, werden die sktuslisierten persénlichen Angsben zu Person, Werdegang etc. sutomatisch zum Antrag 4 Unterschriebenen Dienstvertrag erhaltten und Tétigkeit beginnen

hinzugeflgt und eingereicht

MaCnahme PBP-23828

E Meine Antrige

B Veine Vertrage
PEP-ID

© Hife

Bezeichnung:

Einrichtung:

Einrichtung sverantwortlich:

Zeitraum:
Maknahme erstellt von:
Beschéaftigungsumfang:

Tarifbeschéftigte — Annahme im e-Portal

PEP-23828

Notizen zum Antrag

Prounix Personaldezernat, 28.03.2022

Im rechten Lesebereich lhres
Antrages finden Sie die vom
Personaldezernat hinterlegte
Notiz. Sie haben via Klicken der
Schaltflache ,Notiz hinzufugen®
ebenfalls die Moglichkeit eine
Notiz zu verfassen.

Hallz Frau Musterfrau,

bitte aktualisieren Sie unter dem Mendreiter "Persénliche
Angaben” lhre Daten zum Studium {Semestes, Beginn und Ende)
und reichen |hren Antrag im Anschluss ermeut ein.

Viele GraBe, Ihr Perscnaldezernat

fir alle sichtbar

Motiz hinzuflgen




e-Portal — Antrag liberarbeiten

&S] Persinliche Angaben

“orgesehene Malknahmen

Meine Antrége

Meine Vertrige

Hilfe

2]

Person e

Startseite © Person

o e
Daten @ LBV 1: Persénliche Daten @ LBV 2: Status =~ @& ige | weitere aifti altni 0

Hochschulabschluss 9

Hochschulabschluss:
Hochschule:
Datum des Abschlusses:

Studiengang:

Studium 9

Rufen Sie den Antrag

Zur erneuten

r Hochschulabschluss:

[ang:

Einreichung unter dem |} semester

Menupunkt ,Meine

Antrage” auf.

leginn:

bis:

Matrikelnummer:

Tarifbeschéftigte — Annahme im e-Portal

Nehmen Sie die Korrektur in
der relevanten Kategorie vor
und speichern Sie die
Anderungen via Klicken des
Buttons ,Speichern®.

Bachelor (Universitat)

Uni Wuppertal

28022022

Wirtschaftswissenschaften

Master Universitat
Wirtschaftswissenschaften
2

01.10.2021

31.022024
Abbrechen

12348567

%/ UNIVERSITAT

WUPPERTAL




e-Portal — Antrag nach Uberarbeitung einreichen

Alle unter dem Menureiter
cporal || = | remeremenmer Personliche Angaben® ? Hille urchsuchen
v aktualisierten Daten werden nun

F Antrag 207 automatisch zum Antrag

s e ammgq NINZUgGeEfUgGL. Zur erneuten
_ Einreichung des Antrages klicken

Antrag Anlzagen . - Priifen / Antrag einreichen Einstellungsprozess

A Starisete Sie den Button ,Prufen/Antrag
ein reichenn 1 Daten erfassen und Antrag einreichen
[&5) Persdnliche Angaben Antragsdaten 2 Antragsprifung durch Personaldezernat
3 Dienstvertrag ausdrucken
— Vorgesehene Malnahmen Wenn Sie den Antrag erneut einreichen, werden die aktuslisierten persénlichen Angaben zu Person, Werdegang etc. automatisch zum Antrag 4 Unterschriebenen Dienstvertrag erhalten und Tatigkeit beginnen
hinzugefigt und eingereicht
Meine A .
Maknshme PBP-23828 Motizen zum Antrag
B Veine Vertrige
PBP-ID PBP-23828 Prounix Personaldezernat, 29.03.2022

@ Hife

Hallo Frau Musterfrau,

Bezeichnung: i Eftigung planen: Musterfrau, Marie Annette

bitte aktualisieren Sie unter dem Menireiter "Persénliche
Einrichtung: VWL, insb. Makrobkonomische Theorie und Folitik Angaben” |hre Daten zum Studium (Semester, Beginn und Ende)
und reichen [hren Antrag im Anschluss ermneut ein.

Einrichtungswerantwortlich: Welfens Viele Griike, Ihr P nalderemat
Zeitraum: 01.10.2022 - 31.03.2023 [Laufzeit fix) fur alle sichtbar

Maknahme erstellt von: Samira Lettgen

Beschaftigungsumfang: 01.10.2022 - 31.03.2023 5 Wochenstunden

Tarifbeschéftigte — Annahme im e-Portal $ 5 BERGISCHE
UNIVERSITAT

WUPPERTAL




Vertragsabschluss

Das Personaldezernat wird sich mit Ihnen bezuglich der Vertragsunterzeichnung in
Verbindung setzen.

/ BERGISCHE
7 UNIVERSITAT

Tarifbeschéftigte — Annahme im e-Portal




Bei inhaltlichen Fragen zum Einstellungsantrag wenden Sie sich bitte an lhre
Ansprechpartner*innen in der Fakultat, Zentralen Einrichtung bzw. der Verwaltung.

FuUr technische Fragen zum e-Portal steht Innen der Support unter
eportal@uni-wuppertal.de
zur Verflgung.

/ BERGISCHE

Tarifbeschéftigte — Annahme im e-Portal .
7 UNIVERSITAT

=7  WUPPERTAL
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