Hilfskrafte
Antragsannahme im e-Portal
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Prozessablauf (Vertrags-)Annahme
fur Hilfskrafte

1. Hilfskraft erhalt
E-Mail-Benachrichtigung an
Uni-E-Mail-Adresse
(Matrikelnummer@uni-
wuppertal.de), dass eine
Malnahme im e-Portal
vorliegt

2. Registrierung bzw.
Anmeldung im e-Portal

~

3. Personliche Angaben
erfassen (oder ggf.
aktualisieren)

4. Antrag stellen

A 4

5. Antrag prufen und
einreichen

N

6. Antragsprufung durch
das Personaldezernat

7. Dienstvertrag &
erforderliche Anlagen
ausdrucken, unterschreiben
und an das
Personaldezernat schicken

8. Unterschriebenen
Dienstvertrag (zuriick-)
erhalten und Tatigkeit
beginnen
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e-Portal — Benachrichtigung

Sie erhalten eine E-Mail-Benachrichtigung i.d.R. an lhre
matrikelnummer@uni-wuppertal.de-Adresse inklusive Link zum e-
Portal mit der Information, dass ein Antrag fir Sie vorliegt. Wichtig:
Sofern vorhanden, erfolgt die Registrierung mit lhrem ZIM-Account!

l

Sehr geehrte*r Marie Musterfrau,
Im e-Portal e-portal uni-wuppertal de liegt emn Antrag fiir Sie vor. Bitte nutzen Sie im e-Portal zur Registrierung bzw. Anmeldung die E-Mail-Adresse, an die diese Benachrichtigung verschickt wurde.

Bitte fiillen Sie alle Felder aus/beantworten alle Fragen, laden die ggf. erforderlichen Anlagen hoch und reichen dann den Antrag ein.
Dazu klicken Sie bitte, nachdem Sie die Bearbeitung beendet haben, auf das blau unterlegte Feld oben rechts . Antrag emnreichen™.
Der Antrag wird nun zum Personaldezernat zur Bearbeitung geschickt.

Sollten Sie Fragen beim Ausfiillen haben, nutzen Sie bitte zunichst die jeweiligen Hilfethemen.
Sollte die Frage dann nicht beantwortet sein, fragen Sie bitte in dem Fachgebiet nach, in dem Sie beschiftigt werden sollen.

Vielen Dank
Ihr e-Portal der Bergischen Universitit Wuppertal

Beachten Sie bitte, dass es sich bei dieser E-Mail um eine automatisch generierte E-Mail des Systems handelt. Antworten auf diese E-Mail werden nicht abgerufen und auch nicht weitergeleitet.
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e-Portal — Login bzw. Registrierung

Falls kein ZIM-Account vorhanden ist, ist eine
einmalige lokale Registrierung notwendig.

BERGISCHE BERGISCHE
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Willkommen im e-Portal
Einstellungsportal der Bergischen Universitat Wuppertal

Willkommen im e-Portal

Einstellungsportal der Bergischen Universitdt Wuppertsal

Eine lokale Registrierung ist nur dann zulassig, wenn
Sie keinen giiltigen ZIM-Account haben.

Ma'h'il:elnummer cder externe E-Mail-Adresse Sollten Sie als Hilfskraft einen ZIM-Account haben,

. L. . . missen Sie sich zwingend mit diesem anmelden, da
Als Hilfskraft melden Sie sich bitte mit [hrem ZIM-Acoount anderenfalls sins Verkniipfung mit der vorgesshensn

an. Sie haben keinen ZIM-Account, klidken Sie bitte hier Hilfskraft-Stelle nicht maglich ist. For alle anderen

Vertrage (z.B. Lehrauftrag, Tarifanstellung) darf keine
For alle anderen Vertragsarten {inkl. Lehrauftragen) Registrierung mit lhrem ZIM-Account erfolgen.

registrieren Sie sich bitte mit lhrer externen E-Mail-
Adresse, Uber die Sie die Benachrichtigung vom e-Portal
erhalten haben. Zur Registrierung gelangen Sie hier

Sollten Sie keinen ZIM Account besitzen, dann kénnen
Sie sich hier registrieren. Es ist erforderlich, dass Sie
sich mit der E-Mail Adresse registrieren, iiber die Sie

Wichtiger Hinweis!

Fasswort die Benachrichtigung vom e-Portal erhalten haben,

dass fir Sie eine Stelle vorgesehen ist.

Fasswort vergessen? Zurick zur Anmeldeseite
Support: eportali@uni-wuppertal.de
Fralinix GmbH - e-Fortal ProUnix GmbH - e-Portal
Rev. 811628frelease-2-2 Rev. 4770b20-release-2-1-1
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e-Portal — Ziel auswahlen

Bei Erstanmeldung im e- Portal 6ffnet sich
ein Pop-up-Fenster, unter dem Sie |hr
»Ziel” (= Hilfskraft) auswahlen missen.

Waé&hlen Sie |hr Ziel

Select. .

Durch ,Speichern” gelangen Sie auf die Startseite des e-Portals.
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e-Portal - Startseite

Beachten Sie, dass das richtige Ziel ,,Mein
Ziel: Hilfskraft” ausgewahlt ist. Falls nicht,
muss dies Uiber das Dropdown Meni
gedandert werden.

B . In diesem Modus stellt das e-Portal Stellenangebote dar, die sich auf st
Mein Ziel: Hilfskraft :
Bin A1k s wissenschaftliche Hilfskrafte beziehen.

Wie reiche ich meinen Antrag auf Beschéftigung als Hilfskraft ein? Einstellungsantrag stellen
Herzlich Willkommen im e-Portal der Universitat Wuppertal. Hier finden Sie die Stellen, die aktuell fir Sie relevant sind

Hier haben Sie die Maglichkeit, zu der fir Sie vorgesehenen Stellenbesetzung einen Antrag zu erstellen und elektronisch beim
Personaldezemat einzureichen.

Der gesamte Einstellungsprozess lauft wie folgt ab: :
Antrag stellen

SHK, vom 01.10.2021 bis 31.03.2022, Fk 3 (Fk 3) Samira Lettge|

1 Personliche Angaben erfassen

2 Antrag stellen

3 Antrag einreichen Laufende Antrage

4 Antragsprifung durch das Personaldezernat Diese von lhnen gestellten Antrage erfordern Aufmerksambkeit

5 Dienstvertrag zweimal ausdrucken, unterschreiben und beide Exemplare an das Personaldezernat (aktuell keine vorhanden)

senden
6 Unterschriebenen Dienstvertrag erhalten und Tatigkeit beginnen Antrag stellen
|
Meine persénlichen Angaben ‘L@ Einmalige Eingabe der persdnlichen Angaben
Um einen Antrag auf Beschaftigung als Hilfskraft einreichen zu kénnen, missen alle persénlichen Angaben vollstandig erfasst sein. bEI ErstanmEIdung im e-PortaI.
! Persanliche Daten Bitte vervollstandigen |
Sollte es sich nicht um eine Erstanmeldung

! Studentische / Wissenschaftiche Daten W handeln, ist sicherzustellen, dass alle erstmals

/’ gemachten Angaben — insb. unter den Reitern
LBV 1. Persanliche Daten Bitte vervollstandigen ‘

Stud./Wiss. Daten, LBV 1 und vorherige/weitere
LBV 2. Status - - BV — entsprechend aktualisiert werden!

vorherige { weitere Beschaftigungsverhaltnisse Bitte vervollstandigen

BERGISCHE
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e-Portal — Personliche Angaben

_—J N

# Startseite

& Vorgesehene Maknahmen

B Meine Antrége

E Meine Vertrige

© Hilfe

Persanliche Daten Studentische / Wissenschaftliche Daten LBV 1: Perstnliche Daten LBV Z: Status wvorherige / weitere Beschaftigungsverhiltnisse =|
Angaben zur Person

LBV-Perscnalnummer:

Anrede:

Vorname:

Hame:

Geburtsdatum:

Der Button ,Daten iberprifen” prift,
ob alle erforderlichen Eingaben getatigt
wurden.

Geburtsort:

Geburtsland:

Staatsangehdrigkeit:

Der Button ,Andern” ermdglicht lhnen
die erstmalige Eintragung oder
Anderung Ihrer Daten.

Familienstand:

\

Der Button ,,? “ enthalt Hilfetexte. Hier
finden Sie nutzliche Erlauterungen und

Hinweise zu den jeweiligen Kategorien.

BERGISCHE
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e-Portal — Personliche Daten

Startseite

Worgesehene Maknahmen

Meine Antrige

Meine Vertriige

Hilfe

Persénliche Daten Studentische / Wissenschaftliche Daten LBV 1: Persénliche Daten

Angaben zur Person 9

LBV-Perscnalnummer:

Anrede: *

Hame:

Geburtsland:

Staatsangehérigkeit: *

Familienstand: *

Seledt...

* Marie

LBV 2: Status worherige / weitere Beschaftigungswerhéltnisse

Geben Sie lhren Vornamen gemal amtlichem Ausweisdokument an, max. 20

Zeichen.

* | Musterfrau

Geben Sie |hren Nachnamen an, max. 35 Zeichen.

Select...

Select...

Select...

* Pflichtfelder

Abbrechen

Bitte erfassen Sie lhre Daten vollstandig und
klicken Sie anschliefend auf den Button
»Speichern”

WICHTIG: Bitte geben Sie lhre/n Vorname/n
gemal amtlichem Ausweisdokument an!




e-Portal — Studentische/Wissenschaftliche Daten

Unter dem Reiter ,,Stud./wiss. Daten ist
Ihr ggf. absolvierter Hochschulabschluss
und lhr zum Vertragsbeginn aktuelles
Studium einzutragen.

Startseite = Person
FPersgnliche Daten Studentische / Wissenschaftliche Daten LBY 1: Persénliche Daten LBW 2: Status vorherige | weitere Beschaftigungsverhaltnisse
Bitte beachten Sie, dass in der Auswahltabelle
Hochschulabschluss 9 . ~
fur die Hochschule, nicht alle Hochschulen
Hochschulabschluss: *’ bhne HS-Akschluss b4 o aufgefuhrt Sind. SO”ten Sie Ihre HOChSChUle
Bachelor (Universia) R nicht finden, wahlen Sie bitte ,,sonst. deutsch.
= D piom Eamnedeamie) Hochschule“ aus. Fiir Hochschulen im Ausland,
Diplom (Universitat) wahlen Sie bitte ,,HS im Ausland” aus.
Hakilitation
sdum @) Magister Bitte beachten Sie, dass in der Auswahltabelle
Mastes (Fachhochschule} fir den Studiengang, nicht alle Studiengdnge
Geplanter Hochschulabschluss: Msster Universitst aufgefiihrt sind. Sollten Sie Ihren Studiengang
Studiengang: Promaticn nicht finden, wahlen Sie bitte den inhaltlich
Stastsexamen dhnlichsten Studiengang aus.
W
Studienbeginn: Wichtig: Bitte aktualisieren Sie die Angaben zum
vorauss. bis: Studium —insb. aktuelles Semester und
Beginn/Ende des Studiums — vor jeder
Matrikeinummer: Antragsstellung!

falls beurlaubt, seit:
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e-Portal — LBV 1: Personliche Daten

Slarsens . Ferson

Perzonliche Daten Studentizche / Wissenschaftliche Daten LBV 1: Perstnliche Daten

Angaben zu Kindemn 0

Haben Sie Anspruch auf Kindergeld fiir ein eigenes Hind?
- Angahe fehlt -

Steuermerkmale 9
Steuer-10:

Bei der vorlizgenden Beschidftigung handelt 2= sich um mein
- Angabe fehlt -

ggf. Freibetrag aufgrund
eines
Hinzurechnungshetrages:

Liegt ihr Wohnsitz im Ausland?
- Angabe fehlt -

LBV 2: Status

Dz Beziige zollen nicht nach meinen individuslizn Stepsrmerkmalen, sondem pswschal versteusrt
werden. iz ErklErung fir diz Ubernahme der Pauschsteusr (LEV(A)0Z.PE.. ) ist beigefigt

- Angabe fehlt -

LBV Beziige 9

Haben Sie bereits Beziige vom LBV NRW erhalten?
- Angahe fehlt -

worherige | weitere Beschaftigungsverhiltnissa

Daten prisfen

Bitte fullen Sie alle
erforderlichen Felder via Klicken
des Buttons ,,Andern“ aus.

In den Hilfetexten &) erhalten
Sie nitzliche Erlauterungen und
Hinweise zu den einzelnen
Kategorien.

BERGISCHE
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e-Portal — LBV 1: LBV Bezuge

Wichtig: Falls es sich um einen Folgevertrag
handelt, ist unter , LBV Bezlige” zwingend
anzugeben, dass Sie bereits Bezlige vom LBV NRW
LBV Beziige () erhalten haben. Tragen Sie dazu lhre
Personalnummer (siehe Bezligemitteilung oder
Verwendungszweck der Gehaltsbuchung), den
Beginn lhres Erstvertrages und die
Beschaftigungskategorie ein. Klicken Sie im
Anschluss auf den Button ,Speichern®.

Haben Sie bereits Bezige vom LBV NRW erhalten?

+ @ Ja () Nein

Personalnummer des LBV Q701234587
Von: 01.04.2018 [ <}
Bis:
Aufgaben / S5tellenkategorie: SHK
* Pflichtfelder

Y/ BERGISCHE
% UNIVERSITAT
4
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e-Portal — LBV 2: Status

Etartseite | Person

Diaten pridfen

Persénliche Daten Studentische / Wissenschaftliche Daten LBV 1: Persénliche Daten LBV 2: Status vorherige / weitere Beschftigungsverhiitnisse

A. Rentenversicherungsnummer e Andern

[z Rentenversicherungsnummer ist fir die Sozislversicherung von grolier Bedeutung. Die
Rentenversicherungsnummer wird von der Deutschen Rentenversicherung (z.8. Bund, Rheinland,
Westfalen oder Knappschaft-Bahn-Ses) durch Ubsrsendung des Sozislversicherungsausweises
mitgeteilt.

Hzben Siz bersits sine Rentznversicherungsnummer?
- fingzbe fehit- Bitte fullen Sie alle
erforderlichen Felder via Klicken

o a
B. Angaben zur Krankenversicherung e Andern 4// des BUttonS ,,Andern aus

lch war vor Baginn der Beschiftigung in der gesetzlichen Krankenversicherung versichert
- Angabe fehlt -

) In den Hilfetexten &) erhalten
A Stentag 31, Bemsmesr e - — Sie niitzliche Erliuterungen und
8 13 s Arbenehmen e ArbehShmer (v s Basmin bz Beamten i nem Hinweise zu den einzelnen

Frere e Kategorien.




e-Portal — vorherige/weitere Beschaftigungsverhaltnisse

Persdnliche Daten Studentische ! Wissenschaftliche Daten LBV 1: Persinliche Daten LBV 2: Status

Vorherige / weitere Beschaftigungsverhaltnisse 0

Ich habe bereits als Hilfskraft gearbeitet und ! oder (ibe gleichzeitig noch eine weitere Beschaftigung aus

vorherige /f weitere Beschaftigungsverhilinisse

Daten prifen

(O Ja O Mein <

Abbrechen

Sollten Sie bereits als Hilfskraft

beschaftigt gewesen/aktuell beschaftigt
sein oder einer weiteren Beschaftigung
(Nebentatigkeit) nachgehen, ist hier ,ja

anzukreuzen.

"

Persidnliche Daten Studentische / Wissenschafiliche Daten LBV 1: Persénliche Daten LBV 2: Status @vorherige / weitere Beschaftigungsverhiltnisse

Vorherige / weitere Beschaftigungsverhaltnisse 0

Ich habe bereits als Hilfskraft gearbeitet und / oder (be gleichzeitig noch eine weitere Beschaftigung aus

Ja

Bitte hinterlegen Sie hier Informationen zu weiteren Beschaftigungsverhalinissen

« geben Sie an, wo und wann Sie bereits als Hilfskraft gearbeitet haben
= geben Sie an, ob Sie zusatzlich zu Ihrer Tatigkeit an der Bergischen Universitat Wuppertal ein weiteres

Beschaftigungsverhaltnis haben

Hier konnen Sie lhre ggf. vorherigen

« Bitte alle B hafti flisten.
e e mesaeasn aueEn oder parallel laufenden

Hilfskraftbeschaftigungen eintragen.

Beschaftigung als studentische / wissenschaftliche Hilfskraft

A/

l + Position hinzufiigen

Hier konnen Sie Ihre ggf. weiteren P

Weitere Beschaftigungsverhaltnisse Qe %
parallel laufenden Beschiftigungen ”

l + Position hinzufiigen <+« Eintragen.

7
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e-Portal — vorherige/weitere Beschaftigungsverhaltnisse

Andermn

Varherige { weitere Beschaftigungsverhaltnisse 9

lch habe bereits als Hilfsiraft gearbeitet und / oder Obe gleichzeitig noch eine weitere Beschaftigung sus

Ja

Wichtig: Falls es sich um einen Folgevertrag

Bitte hinterlegen Sie hier Informaticnen zu weiteren Beschéftigungsverhdltnissen handelt ist |hr- Vorvertrag unter Beschaftlgu ng

+ geben Sie an, wo und wann Sie bereits als Hilfskraft gearbeitet haben I d’ . If k f “ . " d b

# geben Sie an, ob Sie zusdtelich zu lhrer Tatigkeit an der Bergischen Universitdt Wuppertal ein weiteres als stu '/WISS' HI skraft ZWIngen anzuge en.
Beschaftigungsverhélinis haben Tragen Sie dazu Beginn u. Ende des Vertrages, die

* Hitte alle Beschafligungen auflisten. entsprechende Hochschule und die

Beschaftigungskategorie ein. Klicken Sie im

Beschafligung als studentische / wissenschaftliche Hilfskraft Anschluss auf den Button ,Speichern”.

Beschaftigung als studentische / wissenschatftliche Hilfskraft

Beginn der Tatigkeit: * 01.04.2019 (]

Ende der Tatigkeit: 30.09.2022 [ -]

Universitdt: * Uni Wuppertal

A b biet: SHK o 2 x
fgabengebt Bei mehreren, nicht zusammenhingenden

* Pflichtfelder Vorbeschaftigungen als Hilfskraft ist jeder
Abbrechen weitere Vertrag via Klicken der Schaltflache
»Position hinzufligen” einzutragen.

Beschaftigung als studentische / wissenschattliche Hilfskraft

BERGISCHE
UNIVERSITAT
WUPPERTAL

01.04.2019 - 30.09.2022 Uni Wuppertal

+ Positicn hinzufigen




e-Portal — Antrag stellen

Nach erfolgreicher Eingabe oder
Aktualisierung der personlichen
Daten kdnnen Sie auf der
Startseite den Antrag Gber
diesen Button stellen.

\

Startseite ©

In diesem Modus stellt das e-Portal Stellenangebote dar, die
sich auf studentische und wissenschaflliche Hilfskrafte
beziehen.

Mein Ziel: Hilfskraft

Wie reiche ich meinen Antrag auf Beschdftigung als
Hilfskraft ein?

Herzlich Willkommen im e-Portal der Universitat Wuppertal.

Einstellungsantrag stellen

Hier finden Sie die Stellen, die aktuell fiir Sie relevant sind

SHK, vom 01.10.2021 bis 31.03.2022, Fk 3 (Fk 3) Samira Lettgen,

Hier haben Sie die Mdglichkeit, zu der fir Sie vorgesehenen Stellenbesetzung einen Antrag zu Beschafigungsumfang: 9 Wochenstunden

erstellen und elekironisch beim Personaldezernat einzureichen.

Der gesamte Einstellungsprozess lauft wie folgt ab: 2 Antrao stellen

BERGISCHE
UNIVERSITAT
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e-Portal — Antrag stellen

Antrag stellen

Bitte bestatigen Sie, dass Sie zu der folgende Maknahme einen Antrag stellen méchten

SHE, vom 01.10.2021 bis 31.03.2022, Fk 3 (Fk 3) Samira Lettgen,
Beschaftigungsumfanag: 8 Wochenstunden

Vertragstyp:
Select...

Bitte wahlen Sie nun den
entsprechenden Vertragstyp aus
und klicken Sie den Button

»Antrag stellen”.

EnEDE=SE N Abbrechen

Y/ BERGISCHE
UNIVERSITAT
WUPPERTAL



Definition der einzelnen Vertragstypen

Aufstockung = Stundenaufstockung eines bereits laufenden Vertrages
oder weiterer Vertrag parallel zu einem bereits abgeschlossenen Vertrag

Neu = Ersteinstellung an der BUW oder letzte Beschaftigung an der BUW
liegt mehr als ein Jahr zurick

Neueinst. HK nach Beschaftigung als Tarifbeschaftigte™r =
vormals/derzeit als Tarifbeschaftigte*r gemall TV-L (Aushilfsangestellte*r
u. A.) an der BUW beschaftigt und nun Ersteinstellung als Hilfskraft

SHK zu WHF nach BA-Abschluss = vormals/derzeit als SHK beschaftigt
und nun Einstellung als WHF wegen bevorstehendem oder bereits
absolviertem BA-Abschluss

WHF zu WHK nach MA-Abschluss = vormals/derzeit als WHF beschaftigt
und nun Einstellung als WHK wegen bevorstehendem oder bereits
absolviertem MA-Abschluss

Weiterbeschaftigung = Weiterbeschaftigung ohne Unterbrechung zum
Vorvertrag in derselben Beschaftigungskategorie (SHK/WHF/WHK)

Wiedereinstellung = Weiterbeschaftigung mit mindestens einem Tag
Unterbrechung zum Vorvertrag in derselben Kategorie (SHK/WHF/WHK)



e-Portal — Antrag: Prozessablauf

¢ e-Portal E r:mﬂ:c:n::l::ngm“::: Marie Musterfrau Mein Ziel: Hilfskraft ? Hilfe durchsuchen Abmelden a

Antrag 2021.00712 @

Startseite | Antrage | Antrag 2021.00712

Startseite Antrag Person Weitere Beschaftigungsverhiltnisse Anlagen Priifen / Antrag einreichen Einstellungsprozess

F Persénliche Angaben Daten erfassen und Antrag einreichen

1
Antragsdaten 2 Antragsprifung durch Personaldezemat
3 Dienstvertrag ausdrucken

orgesehene Malknahmen

4 Unterschriebenen Dienstvertrag erhalten und Tatighkeit

Stammdaten .
Meine Antrage beginnen
N T 2021.00712 o o
Meine Vertrage Hmmer: (1) Sie erfassen alle erforderlichen e
k Eingangsdatum: Daten, laden alle notwendigen
Hilfe q
Dokumente hoch und reichen den
Fakultat | zentrale Einrichtung: Fakultat 3 fir Wirts Antrag ein tiz hinzufiigen
MaBnahme erstellt von: Samira Lettgen (2) Das Personaldezernat pruft die
) Unterlagen und beteiligt die
Antragsteller*in: Musterfrau . .
erforderlichen Gremien.
Vorname: Marie (3) Sie drucken alle erforderlichen

Unterlagen aus, unterzeichnen
diese und reichen sie beim
Personaldezernat ein.
(4) Sie erhalten den unterschriebenen
Dienstvertrag zuriick und kénnen
Ihre Beschaftigung aufnehmen.

BERGISCHE
UNIVERSITAT
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e-Portal — Antrag: Stammdaten

Herzlich willkommen, Marie Musterfrau Mein Ziel Hi :
d ein Ziel: Hilfskraft ? Hilfe durchsuch -
E Letrte Anmeldung: nie e durensuenen Abmelden a
Startseite | Antrage | Antrag 2021.00712
Startseite Antrag Person Weitere Beschafigungsverhaltnisse Anlagen Priifen / Antrag einreichen Einstellungsprozess
F A \ 1 Daten erfassen und Antrag einreichen
Antragsdaten 2 Antragsprifung durch Personaldezemat
Vorgesehene MaBnahmen Alle Elngabemasken sind 3 Dienstvertrag ausdrucken
Stammdaten automatisch vorausgefi]llt. 4 . Unterschriebenen Dienstvertrag erhalten und Tatigkeit
Meine Antrage beginnen
S Nummer: 2021.00712
eine age
g Notizen zum Antrag
L Eingangsdatum:
Hilfe
Fakultat | zentrale Einrichtung: Fakultat 3 fir Wirtschaftswissenschaft Motiz hinzufiigen
MaBnahme erstellt von: Samira Lettgen
Antragsteller*in: Musterfrau
Vorname: Marie

'/; BERGISCHE
UNIVERSITAT
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e-Portal — Antrag: Angaben zur Person

e-Portal Herzlich willkommen, Marie Musterfrau Mein Ziel: Hilfskraft

Letzie Anmeklung: ie 2 Hilfe durchsuchen a
Antrag 2021.00712 e

I - o oz
# Startseite

Weitare Beschaftigungsverhiltnizse Anlagan

b5 Persanliche Angat Daten erfassen und Antrag einreichen
Antragsprofung durch Personaldezernat

1
Folgends Diaten werden mit dem Antrag zusammen singarsicht. Bitt priffan Siz slle Daten vor dem Einrsichen. E
Vaorgesshene Malinshmen 3 Dienstvertrag ausdrudken
4 Unterschriebenen Dienstvertrag erhalten und Tatigkeit beginnen

Angaben zur Perscn Andzm
Meine Vertrige Personalnummer: teenzim At
Hilfe LBV-Personalnummer: M
Anrede: Frau
Vorname: Marie Annette
Name: Musterfrau Anderungen der ,,personlichen
Geburtsdatum: 020187 Angaben” sind bei Bedarf
Geburtsort: Wuppertal mogIICh'
Geburtsland: Dreutschiand
Staatsangehdrigheit: deutsch
| i
Familienstand: lediig ‘

Kontaktdaten Andem




e-Portal — Antrag: Weitere Beschaftigungsverhaltnisse

Herzlich willkommen, Marie Musterfrau

e o Mein Ziel: Hifskraft 2 Hife durcheuchen 2
Antrag 2021.00712 e

o

# Startssite Antrag Person Weitere Beschiftigungsverhilinisse Anlagen Priifen / Antrag einreichen

= 1 Daten erfassen und Antrag einreichen
Parséniiche Angaben : =4

Folgende Diaten zu weiteren Beschiftigungs verhiitnissen werden mit dem Antrag zusammen singereicht. Bitte priifen Sie alle Daten vor dem Einrsichen. 2 Antragsprifung durch P naldezemat
= 4 Malnsh 3 Dienstvertrag ausdrucken

4 Unterschriebenen Dienstvertrag erhalten und Tétigkeit beginnen
B Meine Antrige Vorherige / weitere Beschaftigungsverhiltnisse
. . Notizen zum Antrag
B Meine Vertrige Ich habe bersits als Hilfskraft gearbsitet und / oder iibe gleichzsitig noch sine weiters Beschiftigung aus
Ja

@ Hifz

Motiz hinzufiigen

Anderungen der ,weiteren
Bitte hinteregen Sie hisr ionen zu weiteren Baschift St
» geben Sie an, wo und wann Sie bereits als Hilfskraft gearbeitet haben Beschéf‘“gungsverhéltr“sse"

= geben Siz an, ob Sie zusStzlich zu [hrer Tatigheit an der Bargischen Universitst Wuppertsl sin weitsres

© S ol e e st sind bei Bedarf méglich.
Beschafti als ische / wi iche Hilfsiraft

<+ Position hinzufiigen

Weitere Beschéftigungsverhdlinisse

01.08.2021 - Edeka / Einzenhandel & Std./Woche 200,00 € # @

| <+ Position hinzufisgen

Wichtig: Falls es sich um einen Folgevertrag
handelt, ist/sind Ihr/e vorherige/r (oder
aktuell laufende/r) Vertrag/Vertrage unter

,Beschéftigung als stud./wiss. Hilfskraft” 3&?3;‘;:?“

zwingend einzutragen. WUPPERTAL




e-Portal — Antragsanlagen

HINWEIS: Die Anlagen kdnnen je nach

# Starseite Antrag Person Weitere Beschaftigungsverhaltnisse |

o . Vertragsart (SHK, WHF, WHK) und
= ronl Letzie Anmeldung: nie Vertragstyp (Neu, Weiterbeschiftigung e — a
etc.) variieren.

Antrag 2021.00712 e

Startseite  Antrége  Antrag 2021.00712

Priifen / Antrag einreichen = {lungs

1 Daten erfassen und Antrag einreichen
B Persénliche Angaben ag
Anlagen zum Antrag 9 2 Antragsprifung durch Personaldezernat
2 v hene Maknshmen 3 Dienstvertrag ausdrucken
Folgende Dokumente sind dem Antrag beizufigen. Einige daven sind zum Download und Ausfillen hinterlegt, andere missen als Kopie in 4 Unterschriebenen Dienstvertrag erhatten und Tatigkeit beginnen
Papierform beigelegt werden
B NMeine Antrige
Hinweis: Fir das Hochladen sind nur Dokumente im POF-Format zugelassen.
MNotizen zum Antrag

E Meine Verrige

Elektronische Pflichtanlagen zum Antrag

@ Hilfe

Identitdtsnachweis Notiz hinzufiigen

+ Anlage hinzufigen

Aufenthaltstitel - nur erforderlich fiir Nicht-EU-Birger

+ Anlage hinzufigen

Zusétzliche elektronische Anlagen zum Antrag

+ Anlage hinzufiigen

Bei einer Neueinstellung ist z. B. das
Hochladen eines Identitatsnachweises
erforderlich.




e-Portal — Antrag einreichen

Bitte priifen Sie alle Angaben des Antrages
sorgfaltig und klicken Sie dann den Button
,Prifen/ Antrag einreichen”.

/

e-Portal [I:mm:c:n:::;uu'nl'gl' m"e‘ Marie Musterfrau Mein Ziel: Hilfskraft ? Hilfe durchsuchen Abmelden A

Antrag 2021.00712 e

- Starseite - Anfrage @ Antrag 2021.00712

& Startseite Antrag Person Weitere Beschafiigungsverhalinisse Anlagen Priifen / Antrag einreichen Einstellungsprozess

Typ andern

&= Persanliche Angaben 1 Daten erfassen und Antrag einreichen
Anlagen zum Antrag 9 2 Antragspriifung durch Personaldezernat
= Vorgesehene Malknahmen 3 Dienstvertrag ausdrucken
Folgende Dokumente sind dem Antrag beizufligen. Einige davon sind zum Download und Ausflillen hinterlegt, andere 4 Unterschriebenen Dienstvertrag erhalten und Tatighke
Meine Anfréige missen als Kopie in Papierform beigelegt werden beginnen
Hinweis: Fiir das Hochladen sind nur Dokumente im PDF-Format zugelassen.
RV Elektronische Pflichtanlagen zum Antrag Motizen zum Antrag

@ Hilfe ldentitdtsnachweis

e
Dateiname Datum Aktionen Motiz hinzufiigen ‘
Geburtsurkunde. pdf 09.08.2021 151214 B

+ Anlage hinzufiigen




e-Portal — Verpflichtungserklarung

Bitte lesen Sie sich die Punkte aufmerksam
durch, bestatigen diese per Mausklick und
klicken den Button ,Antrag einreichen”.

Antrag einreichen

Der Antrag ist vollstandig und kann fristgerecht
eingereicht werden

Bitte bestatigen Sie die folgenden Hinweise, bevor Sie den Antrag einreichen.

Ich versichere die Richtigkeit der von mir gemachten Angaben, insbesondere
hinsichtlich der Staatsangehdrigkeit

O

Ich verpflichte mich, Anderungen des Familienstandes, der Bankverbindung, des
] Studienplatzes, der Aufnahme einer Nebentatigkeit sowie insbesondere den
Abschluss des Hochschulstudiums unverziiglich und unaufgefordert dem Dezernat

4.1.2. anzuzeigen

Ich wurde davon in Kenntnis gesetet, dass die geforderten Unterlagen bendtigt werden
und eine méglichst reibungslose Abwicklung der Lohnzahlungen nur gewahrleistet

O werden kann, wenn die Antrdge einschliellich aller nétigen Anlagen mindestens 2
Wochen vor Vertragsbeginn im Dezernat 4.1.2 vorliegen

lch wurde dardber informiert, dass ich die Arbeit erst aufnehmen darf, wenn ich den
[ von den Mitarbeiter*innen des Personaldezernates (Dez 4.1.2) unterschriebenen
Broeitsvertrag erhalten habe.

Das von demyerantwortungstragern innerhalb der Hochschule besondere
Beschaftigungsbe rankungen und -verbote - insbesondere bei bestehender
] Schwangerschaft - nachidem Mutterschutzgesetz zu beachten sind, habe ich zur
Kenntnis genommen. Hierzu istdie unverzigliche Anzeige aber eine bestehende
Schwangerschaft an das Dezernat £4J der Hochschulverwaltung notwendig

Antrag einreichen Abbrechen

BERGISCHE
UNIVERSITAT
WUPPERTAL



e-Portal — Bestatigung uber Antragsprufung

Sie erhalten die Bestatigung, dass der Antrag nun im
Personaldezernat bearbeitet wird.

Sofern der Antrag von lhnen Uberarbeitet werden
muss, werden Sie per E-Mail dariiber informiert.

Antrag eingereicht

Ihr Antrag wurde eingereicht

Sie haben Ihren Antrag nun zur Prifung an das Personaldezernat 4.1.2 weitergeleitet. Die
Profung nimmtin der Regel 2-4 Wochen Zeitin Anspruch.

Mach Abschluss der Antragsprifung werden Sie per E-Mail informiert. Danach missen Sie
hierim System lhren Dienstvertag sowie alle weiteren erforderlichen Anlagen
herunterladen und ausdrucken. Anlagen, die Sie auZerdem in Kopie beifligen missen,
werden lhnen auch an dieser Stelle genannt.

Sofern der Antrag van Ihnen Gberarbeitet werden muss, werden Sie ebenfalls per E-Mail
dartber informiert.

BERGISCHE
UNIVERSITAT
WUPPERTAL




e-Portal — Ubersicht und Download der Anlagen

¢ e-Portal

Herzlich willkommen, Marie Musterfrau
Letzte Anmeldung: 10.08.2021

Mein Ziel: Hilfskraft

? Hilfe durchsuchen

Abmelden a

=

# Starseite

B3 Persgnliche Angaben

8 Vorgesehene Maknshmen

E Meine Vertriige

@ Hilfe

Antrag 2021.00714 e

Startseite ~ Antrége  Antrag 2021.00714

Antrag Person Weitere Beschiftigungsverhiltnisse

Dienstvertrag und zugehdrige Anlagen 9

Hinweis: Dig im Folgenden sufgefihrten Dokumente werden erst relevant, wenn der Antrag im Personaldezernst geprift und freigegeben

wurde

Dienstwertrag

SHK-Vertrag (bitte in 2-facher Ausfertigung vorlegen)

Vorlagen fiir Anlagen zum Dienstvertrag

Mebenabrede {in 2-facher Ausfertigung, falls relevant / beschéftigt unter 450 €)

Statuserkldrung zur Prifung der Sczialversicherung und Zusatzversorgung (LBW)

Weitere Pflichtanlagen fiir den Dienstvertrag

Studienbescheinigung in zweifacher Ausfertigung mit Angabe des Studiengangs und
Studiensemesters fir das Semester, in dem die Tatigkeit aufgencmmen wird.

Fur MICHT-EU-Burger: Kopie des sktusllen Aufenthaltstitels [zinschlieklich eventueller
Ausnshmegenshmigungen)

Aktionen

(]

Akticnen

(]
(]

Bitte in Papierform beilegen

Bitte in Papierform beilegen

Einstellungsprozess

Daten erfassen und Antrag einreichen
Antragspriifung durch Personalde zernat

Dienstvertrag ausdrucken

B oW N =

Unterschriebenen Dienstvertrag erhalten und Tatigkeit beginnen

Motizen zum Antrag

Motiz hinzufigen

Sie haben nun die Moglichkeit, sich einen
Uberblick tiber die einzureichenden Unterlagen
zu verschaffen und kénnen diese auch schon
herunterladen, unterzeichnen und an das
Personaldezernat weiterleiten. Dies bietet sich
besonders bei kurzfristigen Antragen an.
Bitte beachten Sie, dass der endgiiltige
Vertragsabschluss erst nach vollstandiger
Prifung durch das Personaldezernat und der
Zustimmung der Gremien erfolgt!

BERGISCHE
UNIVERSITAT
WUPPERTAL



e-Portal — Antrag zur Uberarbeitung
zurlckerhalten

Sollten Ihre Angaben unvollstandig oder fehlerhaft
sein, erhalten Sie den Antrag zwecks Uberarbeitung
von dem Personaldezernat zurtick. Sie werden per
E-Mail benachrichtigt.

Sehr geehrte®r Marie Musterfrau,

der von Ihnen eingereichte Antrag wurde vom Personaldezemnat an Sie zur Uberarbeitung zuriickgesandt.
Bitte gehen Sie ins e-portal uni-wuppertal de und lesen die fiir Sie angelegte Notiz.
Inn dieser wird erkldrt, wo der Antrag iberarbertet werden muss.

Wenn es sich vm Korrelturen der persalichen Daten handelt, dann nehmen Sie diese bitte an der entsprechenden Stelle im Faahmen des Menis , Persénlichen Angaben” vor. Sollte ein Dolument
nicht oder nicht korrekt hochgeladen sein, dann kénnen Sie dies im Antrag (im Mentpunkt , Meine Antrige” den Antrag auswihlen) im Beiter , Anlagen” korrigieren. Nachdem Sie die Korrelturen
vorgenommen haben klicken Sie bitte auf das blau unterlegte Feld | Antrag erneut einreichen®* oben rechts. Ab dem Feitpunkt in dem der Antrag ement eingereicht wurde, werden alle Anderungen,
die Sie bei den perstnlichen Daten vorgenommen haben auch in dem Antrag sichtbar.

Vielen Dank
Ihr e-Portal der Bergischen Universitat Wuppertal

Beachten 3ie bitte, dass es sich bei dieser E-Mail um eine automatisch generierte E-Mail des Systems handelt. Antworten auf diese E-Mail werden nicht abgerufen und auch nicht weitergeleitet. Bei
mhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an Thre Ansprechpartner*innen in der Falmltit bzw. Zentralen Emrichtung. Fiir technische Fragen zum e-Portal steht Thnen der Support unter eportal @uni-
wippertal de zur Verfiigung.

BERGISCHE
UNIVERSITAT
WUPPERTAL




e-Portal — Antrag Uberarbeiten

Zur Uberarbeitung lhres Antrages melden Sie sich
bitte gemalk E-Mail im e-Portal an.

e-Portal

Herzlich willkommen, Marie Musterfrau Mein Ziel: Hilfskraft
Letzte Anmeldung: 29.03.2022

? Hilfe durc]

Personliche Angaben

Worgesehene Malnahmen

Meine Antrige

Meine Vertrage

Hilfe

Startseite @

Mein Ziel: Hilfskraft

Wie reiche ich meinen Antrag auf Beschéaftigung als Hilfskraft ein?

Herzlich Willkammen im e-Portal der Universitdt Wuppertal.

Hier haben Sie die Maglichkeit, zu der fir Sie vorgesehenen Stellenbesetzung einen Antrag zu erstellen und

elektronisch beim Personaldezernst einzureichen. Eine Anleitung zur Antragsannahme erhalten Sie hier

Der gesamte Einstellungsprozess 15uft wie folgt ab: ?

2

3

Persanliche Angaben erfassen

Antrag stellen

Antrag einreichen

In diesem Modus stellt das e-Portal Stellenangebote dar, die sich auf
studentische und wissenschaftliche Hilfskrdfte bezishen.

Einstellungsantrag stellen

Hier finden Sie die Stellen, die aktuell fir Sie relevant sind

(aktuell keine vorhanden)

Laufende Antrage

Diese won lhnen gestellten Antrdge erfordern lhre Aufmersamieit

/ 2022.00016 WHF, Fk 2 - Antrag zur Uberarbeitung (Antragstellertin)

—
Rufen Sie lhren Antrag und die fiir Sie
hinterlegte Notiz durch Klicken des
entsprechenden Antrages im rechten
Lesebereich auf.

BERGISCHE
UNIVERSITAT
WUPPERTAL



e-Portal — Antrag Uberarbeiten

Anderungen der Persdnlichen Angaben werden

unter dem gleichnamigen Mendreiter - Hilfskraft

vorgenommen. Fehlende Anlagen werden
innerhalb des Antrages hochgeladen.

‘? Hilfe durchsuchen Abmelden

Antrag Anlagen

__ya An"i\ﬁnhag 2022.00016

# Startseite f

&3 Persinliche Angaben

Antragsdaten

= Vorgesehene Malknahmen

hinzugefligt und eingereicht

E Meine Antrige
MaBnahme FEP-23828

B Veine Vertrige

PEP-ID

© Hife

Bezeichnung:

Einrichtung:

Einrichtungswverantwortlich:

Zeitraum:

Maknahme erstellt von:

Beschaftigungsumfang:

Priifen / Antrag einreichen EaEl =

Dienstvertrag ausdrucken

Wenn Sie den Antrag emneut einreichen, werden die aktualisierten persénlichen Angaben zu Person, Werdegang etc. automatisch zum Antrag

FEP-23828

Daten erfassen und Antrag einreichen
Antragsprifung durch Perzonaldezernat

Dienstvertrag ausdrucken

LN N R

Unterschriebenen Dienstvertrag erhalten und Tatigkeit beginnen

MNotizen zum Antrag

Prounix Personaldezernat, 29.03.2022

Im rechten Lesebereich Ihres Antrages
finden Sie die vom Personaldezernat
hinterlegte Notiz. Sie haben via
Klicken der Schaltflache ,,Notiz
hinzufligen” ebenfalls die Moglichkeit
eine Notiz zu verfassen.

Hallo Frau Musterfrau,
bitte aktualisieren Sie unter dem Mendreiter "Persénliche
Angaben” lhre Daten zum Studium {Semester, Beginn und Ende)

und reichen |hren Antrag im Anschluss ermneut ein.
Viele Griike, |br Personaldezemat

fur alle sichtbar

01.10.2022 - 31.02.2023 5 Wochenstunden

Motiz hinzufigen

BERGISCHE
UNIVERSITAT
WUPPERTAL




e-Portal — Antrag Uberarbeiten

Startseite © Person
- e ——
@ Perstnliche Daten & Studentische / Wissenschaftliche Daten @ LBV 1: Persbnliche Daten & LBV 2: Status & vorherige / weitere Beschéftigungsverhéltnisse
&5 Persdniiche Angaben Hochschulabschiuss @) G
i
R Hochschulabschluss: Bachelor [Universitdt)
= Nehmen Sie die Korrektur unter der
Meine Antrige Hochschule: Uni Wi 1 q
A oo i Huppene relevanten Kategorie vor und
B Nehe Veririge \ Datumn des Abschlusses: 28 02 2022 speichern die Anderungen via Klicken
des Buttons , Speichern”,
e Hilfe a \ Studiengang: Wirtschaftswissenschaften
2 Studium
Rufen Sie den Antrag e
Zur erneuten
B B Geplanter Hochschulabschluss: Master Universitdt
ElnrelChung unter
dem Mendreiter Studiengang: Wirtschafiswissenschaften
,Meine Antrage” auf.
Aktuelles Semester: 2
Studienbeginn: 01.10.2021
wvorauss. bis: 21.02.2024
Abbrechen
Matrikelnummer: 1234587

BERGISCHE
UNIVERSITAT

WUPPERTAL




e-Portal — Antrag nach Uberarbeitung einreichen

Alle unter dem Menlireiter
e-Portal remietl,Personliche Angaben” aktualisierten skt ? Hilfe durchsuchen

Daten werden nun automatisch zum
F Antrad Antrag hinzugefiigt. Zur erneuten

cewee o Einreichung des Antrages klicken Sie
;‘ den Button ,,Priifen/Antrag

Einstellungsprozess

Antrag Priifen / Antrag einreichen
; H H “

# Startseite einreichen”,
1 Daten erfagzen und Antrag einreichen

[&5] Persidnliche Angaben Antragsdaten 2 Antragspriifung durch Personaldezernat
3 Dienstvertrag ausdrucken

= Vorgesehene Malknahmen Wenn Sie den Antrag emeut einreichen, werden die aktuslisierten persénlichen Angaben zu Person, Werdegang etc. automatisch zum Antrag 4 Unterschriebenen Dienstvertrag erhalten und Tatigkeit beginnen

hinzugefigt und eingereicht
E Maknahme FBP-23828 Notizen zum Antrag
B Meine Vertrige
PEP-ID PBP-22828 Prounix Personaldezernat, 29.03.2022
9 Hife Hallo Frau Musterfrau,

Bezeichnung: Weitert gftigung planen: M . Marie Annette

bitte aktualisieren Sie unter dem Mendreiter "Persénliche

Einrichtung: WWL, insk. Makrotkonomische Theorie und Politik Angaben” |hre Daten zum Studium (Semester, Beginn und Ende)
und reichen |hren Antrag im Anschluss erneut ein.

Einrichtungswerantwortlich: Welfens Viele GriBe, Ihr P naldezemat
Zeitraum: 01.10.2022 - 31.03.2023 [Laufzeit fix) fur alle sichtbar

| —
Mafnahme erstellt von: Samira Lettgen

Motiz hinzuflgen

Beschaftigungsumfang: 01.10.2022 - 31.03.2023 & Wochenstunden




e-Portal — Benachrichtigung tber Einreichung
des Dienstvertrages

Nach erfolgreicher Antragsprifung durch das
Personaldezernat erhalten Sie eine E-Mail mit der
Information, dass der Vertrag zum Ausdruck und zur
Unterschrift bereit liegt.

Sehr geehrte*r Marie Musterfran,

Ihr Antrag wurde nun vom Personaldezernat bearbeitet. Bitte gehen Sie ins e-Portal und drucken dort den Dienstvertrag (zweifach) plus aller notwendigen Anlagen aus.
Bitte unterschreiben Sie dann die Vertrige sowie die Anlagen (soweit erforderlich) und schicken alles auf dem Postweg zum Dez. 4.1.2 (Personaldezemat), z Hd. Inrer Sachbearbeiterin.
Den Namen der zustindigen Sachbearbeiterin finden Sie in ihrem Antrag (in den Antragsdaten vnter , Zustindig™).

Sie erhalten darauthin wenige Tage spiter ein unterschricbenes Exemplar des Vertrages zuriick, welches per Hauspost in Ihre Fakultit/Zentrale Einrichtung geschickt wird. Sobald Sie diesen bekommen haben, diirfen Sie Thre Arbeit wie im Vertrag angegeben
aufnehmen.

Vielen Dank
Ihr e-Portal der Bergischen Universitit Wuppertal

Beachten Sie bitte, dass es sich bei dieser E-Mail um eine automatisch generierte E-Mail des Systems handelt. Antworten auf diese E-Mail werden nicht abgerufen und auch nicht weitergeleitet.

BERGISCHE
UNIVERSITAT
WUPPERTAL




e-Portal — Vertrag ausdrucken und versenden

e-Portal E E‘E"i‘n “'"I':‘“""t')g"as'-‘z‘;;f L EEIE Mein Ziel: Hilfskraft 9 Hilfe durchsuchen Aomelden | &)
elZle melaung: Mo

Startseite @

In diesem Modus stellt das e-Portal Stellenangebote dar,
die sich auf studentische und wissenschaftliche
Hilfskrafte beziehen.

Mein Ziel: Hilfskraft

Persanliche Angaben

Wie reiche ich meinen Antrag auf Beschaftigung Einstellungsantrag stellen

B Vorgesehene Malinahmen aIS HlIfSkraﬂ Ein? Hier finden Sie die Stellen, die aktuell fiir Sie relevant sind
Herzlich Willkommen im e-Portal der Universitat Wuppertal.

B Meine Antrage (aktuell keine vorhanden)
Hier haben Sie die Méglichkeit, zu der fiir Sie vorgesehenen Stellenbesetzung einen

B Meine Vertrage Antrag zu erstellen und elektronisch beim Personaldezernat einzureichen.

Laufende Antrage

Diese von lhnen gestelliten Antrage erfordern lhre Aufmerksamkeit

Der gesamte Einstellungsprozess 1auft wie folgt ab: ?
9 Hife

1 Persdnliche Angaben erfassen

2 Antrag stellen 2021.00712 SHK, Fk 3 - Vertragsunterlagen unterschriftsreif (Ausdrucken und
3 Antrag einreichen Einreichen durch Antragstellertin}

4 Antragsprufung durch das Personaldezernat

— - - -

Nach erfolgreicher Anmeldung im e-Portal, kbnnen
Sie sich nun unter folgendem Link alle erforderlichen
Unterlagen herunterladen und ausdrucken.

BERGISCHE
UNIVERSITAT
WUPPERTAL



e-Portal — Vertrag ausdrucken und versenden

Herzlich willkommen, Marie Musterfrau : o Wil -
e-Portal Mein Ziel: Hilfskraft
: Sy ? Hilfe durchsuchen apmeiden | &

Antrag 2021.00712 e

R - o snmgzinon

Startseite Antrag Person  Weitere Beschiftipunpsverhdltnisse | Anlagen Einstellungsprozess

- Daten erfassen und Antrag einreichen
B Persénliche Angaben rag

Ar ofung durch Perscnalc

Dignstvertrag und zugehirige Anlagen o

1
2
‘orgesehene Malknahmen 2 Dienstvertrag ausdrucken
Hinweis: Dz im Folgendan sufgefihrtzn Dokuments werdsn erst relevant, wenn der Antrag im Personakdszemat gepriift und freigegeben werds 4 Unterschriebenen Dienstvertrag erhalten und Tétigkeit beginnen

| Meine Antrage Dienstvertrag Aktionen

SHE-W itte i i
) i 'ertrag (bitte in 2-facher Ausfertigung vorlegen) fzen zum
Meine Vertrige

Vorlagen fir Anlagen zum Dienstvertrag

Hilfe

Diese Unterlagen sind durch Klicken des
jeweiligen Aktionsbuttons herunterzuladen,
— | auszudrucken und zu unterschreiben. Bitte
beachten Sie, dass einige Vordrucke in
mehrfacher Ausfertigung einzureichen sind.

Nebenabrede {in 2-facher Ausfertigung, falls relevant / beschaftigt unter 450 €)

ErkiSrung zur Ubernshme der Pauschalsteusr {sofern Sie in der im LBV-Formular bei den Stevermerkmalen
diz Pauschalverstzusrung gewinzcht haben)

Gedibnis (nur falls zuvor keine Beschiftigung an der BUW)

Persénliche Angaben zur Meuei in 2-facher

Venpflichtung zum Datenschutz

StatuserkiSrung zur Prifung dar Sozial icherung und Zusatz rgung {LBV)

(= ) )= ]

Anzeige siner Nebent3tighsit (falls vorhandsn) mit Unterschrift des Dekans und Bescheinigung des anderen E|
Arbeitgebers iiber die wichentliche Stundenzahl und Héhe der Vergiitung —

Weitere Pflichtanlagen fiir den Dienstvertrag

Studienbescheinigung in zwsifacher Ausfertigung mit Aggabe des L uned Studh fiar Bitte in Papierform beilegen
das Semester, in dem die Ttigheit sufgenommen wird.

Alle weiteren Pflichtanlagen flir den Dienstvertrag
miussen unbedingt eingereicht werden. |hr Vertrag
kann erst nach dem Vorliegen aller Unterlagen

abgeschlossen werden!
BERGISCHE
UNIVERSITAT
WUPPERTAL




e-Portal - Vertragsabschluss

Sobald das Personaldezernat Ihre Unterlagen
vollstandig erhalten hat, wird lhr Vertrag abschlieRBend
bearbeitet. Im e-Portal erscheint nun der Status
,Dienstvertrag abgeschlossen”. Sie erhalten kurz
darauf lhre unterzeichnete Vertragsausfertigung und

kénnen lhre Beschaftigung gemaR Dienstvertrag
aufnehmen.

% e-Portal L“:;:”‘““m‘;g‘:mm Mein Ziel: Hilfskraft \ ? Hilfe durchsuchen -
Abgeschlossene Vertrdge o

! B

Exportieran -
o Surcein [Bomreer- 4
| MNeue Suche - || Suche speichern Q | Tabele durchsuchen Weitere Filteroptionen -
Mummer = Eingangsdatum  Fakultit / zentrale Einrichtung $# Maknahme erstellt Antragsteller®in - Vorname £ E-Mail & FBP-1D Antragstyp  geplanter geplantes Status &
% von * * Vertragsbeginn « Vertragsende %
2021.00712 | 09.08.2021 Fakultit 2 fir Samira Lettgen Musterfrau Marie 1234567 @example.com | PEP-22521 | Neu 01.10.2021 21.03.2022 Dienstvertrag Ao
Wirtschaftzwizsenschaft Annstte abgeschlozsen

BERGISCHE
UNIVERSITAT
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e-Portal — Anderung der persdnlichen Ver

Sollten sich wihrend der Laufzeit Ihres Vertrages Anderungen lhrer persénlichen
Verhéltnisse ergeben, kdnnen Sie diese Uber das e-Portal an das Personaldezernat
Ubermitteln. Loggen Sie sich dazu im e-Portal ein und wahlen Sie links den Reiter
,Personliche Angaben” aus:

/

naltnisse

e-Portal

Startseite

Herzlich willkommen, Antragsteller Prounix Mein Ziel:
Lefzte Anmeldung: 02.08.2021

Hilfskraft

Persénliche Angaben

Vorgesehene Mallnhahmen

Meine Antrdge

Meine Vertrdge

Hilfe

Startseite ©

Mein Ziel: Hilfskraft

Wie reiche ich meinen Antrag auf Beschaftigung als
Hilfskraft ein?

Herzlich Willkommen im e-Portal der Universitét Wuppertal.

Hier haben Sie die Méglichkeit, zu der fiir Sie vorgesehenen Stellenbesetzung einen Antrag
zu erstellen und elektronisch beim Personaldezernat einzureichen.

Der gesamte Einstellungsprozess lauft wie folgt ab:

Persdnliche Angaben erfassen
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e-Portal — Anderung der persdnlichen Verhiltnisse

Wihlen Sie die gewiinschte Kategorie aus, in der sich die Anderung ergeben hat
und korrigieren Sie die Daten durch Klicken des Buttons ,,Andern“. Nach erfolgter
Korrektur bitte den Button ,Speichern” betatigen:

T

Person @

# Startseite & Personliche Daten @ Studentische / Wissenschaftliche Daten @ LBV 1: Personliche Daten @ LBV 2: Status [ |

@ Personliche Angaben
Angaben zur Person 9

&= \Vorgesehene MaRnahmen

LBV-Personalnummer:
B Meine Antrage

Anrede: Herr
B Meine Vertrage
Vorname: Antragsteller
@ Hilfe
Name: Prounix
Geburtsdatum: 21.04.1992
Geburtsort: Wuppertal

Staatsangehdrigkeit: *  geyutsch

Familienstand: * |gqgig

* Pflichtfelder
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e-Portal — Anderung der persdnlichen Verhiltnisse

Bitte gehen Sie nun zuriick zur Startseite und Gibermitteln die Anderungen durch
Klicken des Buttons ,,Anderungsmitteilung fiir Personaldezernat elektronisch an
das Personaldezernat:

Startseite ©

In diesem Modus stellt das e-Portal Stellenangebote dar, die sich auf studentische
und wissenschaftliche Hilfskrafte beziehen.

Mein Ziel: Hilfskraft

Startseite
& Personliche Angaben . B . B s f B N
Wie reiche ich meinen Antrag auf Beschaftigung als Hilfskraft ein? Einstellungsantrag stellen
2 Vorgesehene MaBnahmen Herzlich Willkemmen im e-Portal der Universitat Wuppertal Hier finden Sie die Stellen, die aktuell fir Sie relevant sind
Hier haben Sie die Moglichkeit, zu der fur Sie vorgesehenen Stellenbesetzung einen Antrag zu erstellen und elektronisch (aktuell keine vorhanden)
B Meine Antrage beim Personaldezernat einzureichen
N a . Der gesamte Einstellungsprozess lauft wie folgt ab: 2 "
D CEOVEEED Laufende Antrage
& UG 1 Personliche Angaben erfassen Diese von Innen gesteliten Antrage erfordern Ihre Aufimerksamkeit
ife
2 Antrag stellen
3 Antrag einreichen 2021.00709 WH - Antragsvorprifung (Dezernat 4 1 2)
4 Antragspriifung durch das Personaldezernat
5 Dienstvertrag zweimal ausdrucken, unterschreiben und beide Exemplare an das
Personaldezernat senden
3 Unterschriebenen Dienstvertrag erhalten und Tatigkeit beginnen Angaben Zur Adressénderung
Sollten Sie umgezogen sein oder eine neue Bankverbindung angeben wollen oder andj
haben, konnen Sie diese einfach in dem Bereich "Persanliche Angaben” andern.
Meine persénlichen Angaben AnschiieBend haben Sie die Moglichkeit, aber unten stehende Schaltflache diese Ande
Um einen Antrag auf Beschaftigung als Hilfskraft einreichen zu kénnen, missen alle personlichen Angaben vollstandig mitzuteilen
erfasst sein.
Anderungsmitteilung fr Personaldezernat
' Personliche Daten Fertig

Angaben zur Adressanderung

Sollten Sie umgezogen sein oder eine neue Bankverbindung angeben wollen oder andere personliche Daten sich geandert
haben, konnen Sie diese einfach in dem Bereich "Personliche Angaben” andern.

Anschliefend haben Sie die Moglichkeit, iber unten stehende Schaltflache diese Anderungen dem Personaldezernat
mitzuteilen

Anderungsmitieilung fiir Personaldezemnat /¢ BERGISCHE..
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Bei allgemeinen Fragen zur Tatigkeit als
Hilfskraft wenden Sie sich bitte an lhre
Ansprechpartner*innen in der Fakultat bzw.
Zentralen Einrichtung.

Fur technische Fragen zum e-Portal steht
lhnen der Support unter
eportal@uni-wuppertal.de
zur Verflugung.
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